R
BOGOT/\ | coeierno

EVIDENCIA DE REUNION

iy GIACTD 579

e 7

Vaparw 15 de worewber Se 275
e WOAA RS

Objeto de la reunin: MESA DE TRABAJO POLICIVO AGPJ
Fecha: 15/04/2026 Hora de inicio: _900AM__ +h'”sﬁd.__;
Lugar: OFICINA PAJARERA DE AGPJ Hora de finalizacion: _1200PM___ __IMLG____a
Dependencia: ALACALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR Nombre del Responsable: Gineth Paola Rojas Rodriguer ]
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CONSENTIMIENTO: Quien segitra sus datos, conforme » 1a Ley 1581 de 2012 y demas nommas
reciamacon

dos seria usados pars

reglamentanas splcables, declara que conoce y acepta la Polica de Tratamicato y Proteccion de Datos Personales de 1a Secretans Distntal de Gobiemo, y que la mfommacion proporconads o veras, compieta, cxaca, schumliiads 5 veaiable. Recosocs ¥ scepes que cuakqmer consalta o)
selaconads con ¢l tratamiento de sus datos persopaies podi ser clevada vesbalmente o por excato ante la Secretans Distntal de Gobiero ~ Oficans de Atencion al Ciudadano, como respoasable del trstumuento, cuya pagias web € vww gobuemobogota gov co y u tekefono de siemcoa e 137N, \amuiesta que coa lon datos peoposcados Seve o derecho de comoce
actuakizar s sectficar los datos penonsies, s sobaatar prucbs de exte consentmicnto,  sobicitar formacion sobre ¢l uso que se le ha dado « los datos persoaales, s presentar quejas sate la Supenntendencia de ladustna y Comercio pot el wso indebido de los datos personales, 3 revocar exts sutonzacoa o sobtar la swpressa de ks datos pencnales summstrados v » accrder de forma grannts |
. de caractenzacion poblacional y ea deteminados cas0s para el acceso & s oferta mstitucional de la Secretaria Distostal de Gobicmo

* Ver SAC Min2 Manual de Acncion Diferencial v Prefercocal pams peronas con discapacidad, dispoaible €a Biips /.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Siendo las 9:00am del dia 15/04/2026, con relacion al compromiso se efectlia reunién para dejar claras las directrices de gestion documental para la entrega del archivo de Gestién policiva AGPJ:

*IVC ocupaciones ilegales

IMPORTANTE: Las actas de IVC Se organizaran por cronologia, cerradas y diligenciadas,

Paratener en cuenta: se retirar material abrasivo, duplicidad, banderas, ganchos y clicks, se debe tambien tener eln cuenta la rotacion de las hojas que queden en sentido de lectura y por favor tambien tener en cuenta la que cuando alguna hoja se encuentre
en mal estado debemos restaurarla con cinta magica la cual se podra solicitar en el area de almacen

Nota: Si necesitan la perforadora por favor pedirla en prestamo al area de almacen

* Comunicaciones Oficiales Internas (Memorandos)

Cuando el memorando refiere un expediente con si actUa, se debera apartar en otra carpeta por serie documenta y entregar a gestion documental mediante formato FO08, para que el personal de gestion documental lo pueda insertar dentro del expediente.

Cuando el memorando no relaciona un expediente con actla, se procederan a organizar en carpetas de a 200 folios y cronol6gicamente. En el caso de que sea la Ultima carpeta del expediente, se permite recibir mas de los 200 folios hasta un

* Derechos de peticion

Los derechos de peticién tendran que contener lo siguiente:

« 1, la Entrada : Oficio o memorando que es radicado de Bogota te escucha ( BTE), deben ir referenciados con radicado de orfeo y la fecha del radicado que registre en orfeo
* 2, la Salida es: la Respuesta del derecho de peticion

« 3. Traslados: anexos

* 4. Acuse

« Anexos si los adjuntan Nota:  Si los anexos no estéan, no se deben imprimir todos, solo se debera imprimir 1 anexo de traslado por derecho de peticién en el caso que aplique y se pueden utilizar las hojas reciclables para dicha impresion

IMPORTANTE: Se les realizo y envio un video con los ejemplos de como se deben entregar los derechos de peticion

Por otra parte, se deja mediante acta que el contratista Michael efectuara el prime control de calidad y luego de efectuarse se procedera a reprogramar mesa de trabajo para las entregas del archivo.

Adicionalmente, por acta se define que el personal designado por Gestion Documental para atender estas mesas de trabajo son: La profesional Paola y Diana Ortiz como primera instancia.

En el caso de los memorandos o derechos de peticion que tengan varios traslados solo se debe de imprimir 1 anexo

Para finalizar, por favor no foliar ni rotular hasta no tener una nueva mesa de trabajo y se les brinde la indicacion.

Se les indica como se debe encarpetar

las series docuentales son:

Espacio publico, obras y urbanismo, estableciemiento de comercio, propiedad horizontal y acciones populares

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
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